Guatemala, 30 de Diciembre del 2020

Licenciado

Jose David Prado Vasquez

Director General del Deporte y Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle informe de
actividades CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL PRESENTE ANO, por
Servicios Técnicos, nimero 5365-B-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 1040-A-2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura:

Serie: F70EO45F Niimero de DTE: 1458326701

ACTIVIDADES REALIZADAS:

g. Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacién de Asuntos Juridicos

h. Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos
i. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
delegacion de asuntos juridicos e informar al encargado segun corresponda el estatus

de los mismos para la toma de decisiones

j- Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos

k. Apoyar en la elaboraciéon de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacion de Asuntos Juridicos.

[. Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

g)

Se brindé apoyo por varios dias realizando Declaraciones Juradas y Convenios en el
Teatro Nacional Miguel Angel Asturias con el Programa APOYARTE, a cargo del
Vice Ministerio de Cultura.

Se brind6 apoyo en el ordenamiento y archivo de los documentos del area juridica.

Se apoy6 en la elaboracion de una bitacora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.

Se apoy6 para realizar listado de insumos para la oficina.

Se apoy6 con realizar un archivo digital de la documentacién y archivos de esta
Delegacién

Se apoyd etiquetando leitz para nuevos archivos.

Se apoyd enviando a Archivo general documentos de afios anteriores.

Se apoy6 con dar seguimiento a los temas relacionados con el proyecto I'x Kem.
Como enlace del Departamento Juridico y el Ministerio Publico, atendiendo reuniones
virtuales.




Guatemala, 30 de Diciembre de 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez -
Director General del Deporte y Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirfjo a usted, con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Actividades correspondiente periodo del 4 de Noviembre al 31
de Diciembre del presente afio, informe a lo estipulado en el Conirato
Administrativo por Servicios Técnicos, nimero 5365-B-2020, aprobado mediante

el Acuerdo Ministerial nOmero 1040-A--2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

>

>
>

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que
ingresan a la Delegaciéon de Asuntos Juridicos

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

Brindar apoy¢ en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a la delegacion de asuntos juridicos e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la ftoma de decisiones ,
Apoyar en la elaboracidon de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de
Asuntos Juridicos.

Ofras actividades relacionadas a los servicios que presta.

De eé:: Asydios Juridicos
Pireccion fienergl del Beporte y la Recreacién
Mintéterlo de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de Diciembre de 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted conel propésito de presentarle mi
Informe Final de Resultados correspondientes del 4 de Noviembre al 31 Diciembre del afio
2,020, segun Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero 5365-B-2020,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 1040-A- 2020.

Resultados Obtenidos:

Se brindd apoyd en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas pendientes.

> Se brindé apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice Despacho .
del Deporte y Recreacion.

> Se brind6 apoyo procurar documentacion en las diferentes areas segun lo solicitado.

> Se apoyd en la entrega y recepcion de documentos solicitados a los departamentos de
Infraestructura, Contabilidad y Juridico.

> Se apoy6 en la elaboracion de una bitacora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.

> Se brindé apoyo para ordenar los archivos fisicos en la oficina del Departamento Juridico

i ?

> Se apoyé con dar sg u:mlento a los temas relac;onados con el proyecto I X Kem Como

Vo.Bo.

' Bireccion cncral de Deponc y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



